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TARIKH DAN PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN SERTA UPAHAN
BAGI TAHUN 2025

1. TUJUAN

Surat Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan :

1.1 Tarikh pembayaran emolumen bulanan dan upahan bagi tahun 2025; dan

1.2 Peraturan yang perlu dipatuhi

bagi

memastikan proses pembayaran
emolumen dan upahan dapat diuruskan dengan sempurna dan dibayar
mengikut tarikh yang ditetapkan.

2. TARIKH PEMBAYARAN EMOLUMEN DAN UPAHAN

Tarikh pembayaran emolumen bagi tahun 2025 adalah seperti Lampiran 1 dan
tarikh pembayaran upahan adalah seperti di Lampiran 2.

3. PERATURAN PEMBAYARAN EMOLUMEN DAN UPAHAN

Bagi memastikan pembayaran emolumen dan upahan dapat dibuat mengikut

tarikh yang ditetapkan, perkara-perkara berikut hendaklah dipatuhi:

3.1 Pegawai yang menerima emolumen bulanan

(Kew.8 Pin -10/96).

Perkara Tindakan Tarikh akhir Tanggungjawab
a) Arahan Mengemukakan ke Unit | 14 hari sebelum | Pengarah

perubahan Kewangan Penyata | tarikh pembayaran | Bahagian

pendapatan Perubahan Pendapatan | emolumen. Pengurusan

Sumber Manusia
(BPSM)
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Perkara

Tindakan

Tarikh akhir

Tanggungjawab

b) Permohonan
pertukaran
nombor
akaun bank
bagi
pembayaran
emolumen

= Mengemukakan borang
pertukaran akaun bank
bagi tujuan pembayaran
emolumen seperti di
Lampiran 3.

= Permohonan hendaklah
dikemukakan melalui
surat atau e-mel rasmi
daripada pegawai.

= Bank yang dibenarkan
bagi pembayaran
emolumen adalah seperti
berikut:

i. CIMB Bank Berhad

ii. Malayan Banking
Berhad (Maybank)

iii. Bank Islam
Malaysia Berhad

iv. Bank Kerjasama
Rakyat Malaysia

v. Bank Simpanan
Nasional

14 hari sebelum
tarikh
pembayaran
emolumen.

Semua pegawai
LPPKN

¢) Permohonan
potongan
emolumen
bulanan

Mengemukakan salinan
dokumen daripada agensi
berkaitan ke Unit Kewangan
untuk permohonan
potongan emolumen bagi
tujuan simpanan, zakat,
insurans dan bayaran balik
pinjaman pelajaran untuk
institusi yang dibenarkan
seperti di perenggan 4.

14 hari sebelum
tarikh
pembayaran
emolumen.

Semua pegawai
LPPKN
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Perkara Tindakan Tarikh akhir Tanggungjawab
d) Permohonan Mengemukakan ke Unit | 14 hari sebelum | Semua pegawai
tuntutan Kewangan permohonan | tarikh pembayaran | LPPKN yang
Elaun Lebih tuntutan ELM mengikut | emolumen. layak
Masa (ELM) had yang dibenarkan.
Borang tuntutan
hendaklah lengkap dan
teratur  serta  telah
diluluskan oleh pegawai
yang berkaitan.
3.2 Pekerja Bergaji Hari
Perkara Tindakan Tarikh akhir Tanggungjawab
a) Surat Mengemukakan ke Unit |5 hari selepas | Pengarah BPSM
Pengesahan | Kewangan Surat Lapor | Pekerja Bergaji
Lapor Diri Diri Pekerja berkaitan | Hari melapor diri.
beserta dokumen dan
butiran yang lengkap.
b) Dokumen Mengemukakan salinan |5 hari selepas | Pengarah BPSM
berkaitan penyata/dokumen yang | Pekerja Bergaji
akaun bank | menunjukkan nombor | Hari melapor diri.

akaun CIMB Bank Bhd
sahaja.

¢) Permohonan
bayaran
upahan

Mengemukakan  salinan
kad perakam waktu atau
rekod kehadiran, rekod
cuti dan lain-lain dokumen
sokongan yang disahkan
oleh Pengarah
Bahagian/Negeri/Ketua
Unit yang berkaitan.

Hari pertama (1)
bekerja pada bulan
berikutnya.

Sekiranya dokumen-
dokumen  tersebut
dikemukakan

selepas tarikh yang

ditetapkan, bayaran
akan dibuat dalam
tempoh 5 hari
bekerja selepas
dokumen  lengkap
diterima.

Pengarah
Bahagian /
Negeri dan Ketua
Unit yang
berkaitan
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4. INSTITUSI YANG DIBENARKAN BAGI TUJUAN POTONGAN EMOLUMEN DAN
UPAHAN

4.1 Pegawai Lantikan Tetap

Selain caruman/potongan berkanun, bayaran zakat dan pinjaman dengan
kerajaan, potongan emolumen bagi institusi-institusi lain yang dibenarkan
adalah seperti berikut:

I.  Koperasi Kakitangan LPPKN (M) Bhd

ii. Kelab Kakitangan LPPKN

iii. Kesatuan Kakitangan LPPKN Malaysia

iv. Biro Perkhidmatan Angkasa

v. Lembaga Tabung Haji

vi. Perbadanan Tabung Pendidikan Tinggi Nasional (PTPTN)
vii. Coshare Holding Berhad (Coshare)

viii. Medicare Assistance Sdn Bhd - Bayaran perlindungan insurans
ix. Syarikat Takaful Malaysia Keluarga Berhad

X.  Tabung Masjid Johor

xi.  Pertubuhan Kebajikan Anak Yatim Malaysia (PEYATIM)

xii. Majlis Kanser Nasional (MAKNA)

xiii. Yayasan Waqaf Malaysia

xiv. Yayasan Pembangunan Ekonomi Islam Malaysia (YAPEIM)
Xxv. Majlis Amanah Rakyat (MARA)

xvi. Wakaf Masjid Melaka
xvii. Saham Wakaf Johor

4.2 Pegawai Lantikan Kontrak

Potongan emolumen yang dibenarkan adalah terhad kepada caruman
berkanun dan potongan berikut sahaja iaitu:

i. Lembaga Hasil Dalam Negeri

ii. Bayaran balik pinjaman pelajaran
iii. Lembaga Tabung Haiji

iv. Zakat

4.3 Pegawai/Pekerja Selain Lantikan Tetap dan Kontrak

Potongan emolumen/upahan yang dibenarkan adalah terhad kepada
potongan/caruman berkanun sahaja.
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5. TANGGUNGJAWAB PEGAWAI LPPKN DAN PEKERJA BERGAJI HARI
(PBH)

Pegawai LPPKN dan PBH (pemilik akaun) hendaklah merujuk kepada bank
masing-masing sekiranya terdapat sekatan ke atas pembayaran emolumen atau
upahan di akaun bank mereka yang mempunyai pembiayaan pinjaman dari bank

berkenaan. Sekatan adalah tertakluk kepada terma perjanjian yang telah
dimeterai diantara pegawai dan PBH dengan bank tersebut.

6. PENUTUP

Semua pegawai LPPKN dan Pekerja Bergaji Hari hendaklah mematuhi
peraturan-peraturan yang dinyatakan bagi memastikan pembayaran emolumen
dan upahan dapat dilaksanakan dengan sempurna mengikut jadual yang
ditetapkan.

7. TARIKH KUAT KUASA

Surat Pekeliling ini berkuat kuasa mulai tarikh ianya dikeluarkan.

Sekian, terima kasih.

"MALAYSIA MADANI"

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

"LPPKN UTAMAKAN KELUARGA (Family 15%)"

yang menjalankan amanah,

-

DUL SHUKUR ABDULLAH)
Ketua Pengarah
Lembaga Penduduk Dan Pembangunan Keluarga Negara

s.k  Timbalan Ketua Pengarah (Pengurusan)
Timbalan Ketua Pengarah (Dasar)
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LAMPIRAN 1
TARIKH PEMBAYARAN EMOLUMEN BULANAN
BAGI TAHUN 2025
BULAN TARIKH HARI CATATAN
Januari 22.01.2025 Rabu Tahun Baharu Cina
29 & 30 Januari 2025
(Rabu & Khamis)
Februari 25.02.2025 Selasa
Mac 24.03.2025 Isnin Hari Raya Puasa
31 Mac 2025 & 1 April 2025
(Isnin & Selasa)
April 24.04.2025 Khamis
Mei 22.05.2025 Khamis Hari Pesta Kaamatan
30 & 31 Mei 2025
(Jumaat & Sabtu)
Jun 25.06.2025 Rabu Hari Gawai
1 &2 Jun 2025
(Ahad & Isnin)
Hari Raya Haji
7 & 8 Jun 2025
(Sabtu & Ahad)
Julai 24.07.2025 Khamis
Ogos 25.08.2025 Isnin
September 25.09.2025 Khamis
Oktober 16.10.2025 Khamis Hari Deepavali
20 Oktober 2025
(Isnin)
November 20.11.2025 Khamis
Disember 18.12.2025 Khamis Hari Krismas
25 Disember 2025
(Khamis)
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LAMPIRAN 2

TARIKH PEMBAYARAN UPAHAN PEKERJA BERGAJI HARI

BAGI TAHUN 2025

BULAN TARIKH HARI CATATAN
Januari 06.02.2025 Khamis
Februari 06.03.2025 Khamis
Mac 07.04.2025 Isnin Hari Raya Puasa
31 Mac 2025 & 1 April 2025
(Isnin & Selasa)
April 07.05.2025 Rabu Hari Pekerja
1 Mei 2025 (Seasa)
Mei 06.06.2025 Jumaat Hari Gawai
1 & 2 Jun 2025
(Ahad & Isnin)
Hari Keputeraan YDP Agong
2 Jun 2025 (Isnin)
Jun 04.07.2025 Jumaat
Julai 06.08.2025 Rabu
Ogos 04.09.2025 Khamis
September 06.10.2025 Isnin
Oktober 06.11.2025 Khamis
November 04.12.2025 Khamis
Disember 07.01.2026 Rabu

* Pembayaran upahan dibuat pada 4 hari bekerja bulan berikutnya.
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LAMPIRAN 3

¢ LPPKN

LEMBAGA PENDUDUK DAN PEMBANGUNAN KELUARGA NEGARA

BORANG PERTUKARAN AKAUN BANK* BAGI TUJUAN PEMBAYARAN EMOLUMEN

Nama:

No. Kad Pengenalan:

No. Pekerja:

Unit/Bahagian/Negeri:

Nama Bank (Baharu):

Nombor Akaun (Baharu):

Kuatkuasa mulai: Bulan : Tahun :

*Sila sertakan salinan buku/penyata akaun baharu.

Nota:
* Bank yang dibenarkan:

i. CIMB Bank Berhad
ii. Malayan Banking Berhad
(Maybank)
Tarikh: iii. Bank Islam Malaysia Berhad
iv. Bank Kerjasama Rakyat
Malaysia
v. Bank Simpanan Nasional

(Tandatangan Pemaohon)

Tindakan Unit Kewangan

Diterima oleh : Dikemaskini oleh :

Tarikh: Tarikh:
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